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Indledning 
Leganto er et værktøj til oprettelse, vedligeholdelse og distribution af læselister i forbindelse med 

undervisning. Leganto er en del af FAK’s bibliotekssystem. Det betyder, at den litteratur du skal bruge til din 

undervisning kan findes på FAK Bibliotek (FAKBIB), uanset om denne er i elektronisk format eller som trykt 

bog fra bibliotekets fysiske samling.  

En læseliste i Leganto gør, at den studerende kan tilgå de digitale ressourcer direkte, herunder downloade 

filer.  

Denne vejledning guider dig igennem fra oprettelse af en læseliste, hvordan du uploader filer samt 

tilknytter litteratur og til hvordan du publicerer læselisten. 

Leganto er koblet til systemet Moodle, hvorfor du indledningsvist skal oprette din læseliste dér på dit 

kursus. Når Moodle kurset er flyttet fra sandkassen til det endelige miljø, skal læselisten efterfølgende 

tilknyttes kurset. 

Vi anbefaler at du enten benytter Chrome eller Firefox som browser, idet de begge understøtter 

funktionerne i Leganto.  

FAKBIB yder support til Leganto. Kontakt biblioteket: bibliotek@fak.dk 
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Opret læseliste på dit kursus i Moodle 
Når du skal oprette en læseliste til dit kursus i Moodle, skal du huske først at klikke på ’Rediger’. Dine 

sektioner på dit kursus vil se ud som nedenfor: 

 

Klik på ’+Tilføj aktivitet eller 
materiale’ nederst i højre 
hjørne 
 

  

 

Blandt mulighederne vælger 
du den grønne puslespilsbrik: 
Leganto Reading List 

 

  

 

Du skal nu navngive din 
læseliste. Her: Leganto Test 
 
Klik ’Vis mere’ 

 
 

  

 
 

 

Ved ’Startcontainer’ vælger du 
en af de nævnte formater: 
 
’Indlejr uden blokke’ = 
Læselisten åbner i 
Moodlerummet 
 
’Standard’ = Læselisten åbner i 
en ny fane 
 
Klik på ’Gem og returner til 
kurset’ 
 
Du har nu oprettet en læseliste 
på dit kursus 
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Opret læseliste i Leganto 

 

Klik på det læseliste-link du netop har 
oprettet. Du kommer nu ind i Leganto  
 
Klik på ’Create it’ og udfyld med titlen 

 
 

  

 

Indtast en titel – f.eks. kursets titel – 
her: Leganto Test – og klik ’Create’ 

 

  

 

Du bliver nu ført ind til Leganto med 
dette startbillede 
 
Klik på ’Template 1: Uge’  
 
NB: Startbilledet kan i visse tilfælde 
også kun bestå af  ’Blank’ 

  

 

Læselisten er disponeret over (her) 4 
uger 
 
Hver uge, eller sektion, kan redigeres 
som du ønsker 
 
For at redigere, klikker du på de tre 
prikker i pågældende sektion 
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Redigerings tilstand af en sektion ser 
således ud 
 
Udfyld sektionen med en titel, evt. 
kursus start- og sluttidspunkt samt evt 
en beskrivelse af hvad denne sektion vil 
omhandle 
 
Klik ’Save’ 

 
 

  

 

Du har også mulighed for at slette de 
sektioner du ikke vil benytte  
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Genbrug din læseliste fra tidligere kurser 
 

 
 

Klik på det læseliste-link du netop har 
oprettet. Du kommer nu ind i Leganto  

 

 

 
 

Scroll ned og vælg ’Roll over’ 
 

 
 

 

Fremsøg nu den læseliste som du ønsker 
at genbruge ved at indtaste det tidligere 
kursusnavn i søgefeltet ’Enter title or 
code’ 
 
Vælg det tidligere kursus du vil 
genbruge fra 
 
Klik nu ’Roll over’ 
 
Klik på ’Ok’ 
 
Læselisten er nu kopieret i Leganto og 
du kan herfra foretage de fornødne 
ændringer 

 

 

Hvis du har uploadet filer til læselisten, 
så er copyright-deklarationen ved rolle-
over blevet slettet, og den skal derfor 
tilføjes på ny 
 
Vælg det pågældende materiale og vælg 
’Edit item’.  
Tjek herefter om copyright-
deklarationen er korrekt. 
Klik ’Add and Close’. 
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Tilføj materiale til din læseliste 
Uanset om du vil tilføje en fysisk bog eller en digital udgave, skal du foretage dig nedenstående trin.  

 

Klik på ’Add Items’ 
 
Vælg ’Library Search’ 

  

 

Bibliotekets katalog åbner nu op 
 
Indtast det du vil søge efter, her: Jens 
Ringsmose 
 
Klik på luppen 

  

 

Vælg nu det materiale du vil tilknytte 
din læseliste 

  

 

Her vælges bogen ”NATO’s New 
Strategic Concept” 
 
I feltet ’Section’ angives hvor materialet 
tilføjes 
 
Klik på ’Add’ 
 
Bogen kan også tilføjes ønskede sektion 
ved ’drag & drop’ 

  



8 
 

 

Materialet er nu tilføjet sektionen ’Test 
01’ 
 
Klik nu på materialet du lige har 
overført 

 

I dette billede kan du tilføje noter og 
beskeder til de studerende 

 

  

 

Opret eksempelvis en ’Public Note’ og 
angiv f.eks. hvilke kapitler der skal 
forberedes eller læses 

  

 

Samme procedure gælder for tilføjelse 
af e-artikler 
 
Her er artiklen ”Hedging their bets?” 
fremsøgt og kan tilføjes ønskede 
sektion 
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Her er artiklen ”Hedging their bets?” 
blevet tilføjet sektion ’Test 01’ 
 
Det angives at artiklen kan ses online 
 
Ved at klikke på ’View Online’ føres man 
nu over til selve artiklen 
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Tilføj egne dokumenter  
Du kan uploade powerpoints, egne dokumenter, kopier mm til læselisten 

 

Klik på ’Add Item’ 
 
Klik på ’Upload file’ 

  

 

Træk filen eller upload den  
 
Du kan trække/uploade forskellige 
formater (word, pdf mv.) 

  

 

I eksemplet er der uploadet et word-
dokument 
 
Husk at udfylde felterne med den rød-
stjerne og vælg hvilken sektion filen skal 
tilføjes 
 
Husk også at markere, at dokumentet 
enten overholder copyright ’Denne fil 
overholder copyright’ eller er ’Fair use’ 
(eks. Open Access) 
 
OBS! Hvis dette ikke gøres, så vil filen 
ikke være tilgængelig for de studerende 
 
Afslut ved at klikke på ’Add’ 
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Tilføj materialer fra andre hjemmesider (filmklip, artikler mv.) 

 

Klik på dit profilbillede/initialer i øverste 
højre hjørne 
 
Vælg ’Cite It’ 

  

 

Klik på den blå ’Cite It’-knap og træk den 
op i din browsers værktøjslinje 

  

 

Find det materiale du vil tilføje – her en 
artikel fra warontherocks 
 
Klik på ’Cite It’-knappen i din værktøjslinje 
 

  

 

En dialogboks dukker op 
 
Foretag eventuelle rettelser til materialet 
 
Vælg den liste fra dropdown-menuen du vil 
tilføje materialet 
 
Vælg dertil hvilken sektion materialet skal 
tilføjes 
 
Afslut på ’Add & Close’ 
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Materialet er nu tilføjet din læseliste og 
kan tilgås via et link (på samme vis som en 
e-artikel) 
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Redigér i læselisten 
Det kan være nødvendigt at foretage forskellige ændringer i din læseliste. Det kan være materiale der skal 

slettes, byttes om på eller optræde i flere end én sektion. 

 

Ændre i rækkefølgen: 
Stå med musen på det blå felt 
på det materiale du vil trække 
et andet sted hen 
 
Klik og træk   

  

 

Kopier: 
Klik på de tre prikker ud for 
materialet du vil kopiere 
 
Vælg nu hvor du vil kopiere 
materialet til 
 
Klik ’Confirm’ 

 

  

 

Slet: 
Klik på de tre prikker ud for 
materialet du vil slette 
 
Klik på ’Delete’ for at 
bekræfte at du ønsker at 
slette  
 

  

 

Tilføj ny sektion: 
Klik på ’New Section’ øverst 
på siden 
 
Udfyld felterne og klik 
’Create’ 
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Afslut din læseliste og publicér den  
FAKBIB skal modtage læselisten. FAKBIB opbevarer læselisterne så de kan genbruges samt i forhold til 

indberetning til CopyDan.  

 

Sådan ser den studerende 
læselisten: 
Før du publicerer listen, så tjek 
hvordan den ser ud 
 
Klik på de tre prikker øverst til højre 
og vælg ’View List as a Student’ 
 
Du ser nu listen som den 
studerende ser den 
 
I Student View tilstand kan du evt. 
tjekke om alle uploadede filer er 
tilgængelige 

  

 

Publicér listen til dine studerende: 
Klik på de tre prikker og vælg 
’Publish’ 
 
Listen vil nu være tilgængelig for de 
studerende  
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Tilknyt læselisten til kurset 

 

Dit Moodlekursus skal være flyttet 
fra sandkassen til det endelige 
Moodle-miljø, og dermed være 
tildelt kursus-kode 
 
Klik på linket til læselisten for at 
koble den til dit kursus 

 

  

 

Når du trykker på linket, åbner en 
ny fane med Exlibris Leganto.  
Kursus-ID fra Moodle skal 
oprettes/overføres til Leganto. 
Dette gøres ved at vælge ’CREATE’ 

  

 

Når du har oprettet kurset kommer 
der en side frem, som spørger om 
du vil oprette en ny læseliste. Scroll 
helt ned i bunden og tryk på ’Leave 
this page and explore the 
application’ 

 

  

 

Herefter kan du se en oversigt over 
dine læselister Vælg den læseliste 
du vil koble til dit kursus  
 
Tryk herefter på de tre små prikker i 
øverste højre hjørne, så du får en 
drop down-menu frem  
 
Vælg ’Manage course association’ 
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Her skriver du det korte navn på dit 
kursus (brug evt. copy/paste fra dit 
kursus i Moodle) og vælger det på 
drop down-menuen 
 
Afslut ved at trykke ’Associate & 
close’ 
 
Nu er din Leganto læseliste koblet 
til dit kursus og du kan gå ind i 
Moodle og tjekke at det virker 

   

           

 

 


